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ACTA
FECHA:_ Bogotd, 22 De junio del 2026
HORA: 07: 00 AM
LUGAR: Jardin Infantil Cofinanciado Raices

TEMA: PROTOCOLOS DE SALIDAS PEDAGOGICAS, Y MOMENTOS DE LA
PRESTACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE A LOS NINOS Y LAS NINAS.

ASISTENTES: Talento humano y familias del Jardin Cofinanciado Raices.

ORDEN DEL DIA: protocolos de salidas pedagégicas Y momentos de la prestacion del
servicio de transporte a los nifios y las nifias.

DESARROLLO:

Siendo la 7:00am, la profesionali, Leidy Yadira Pérez, comparte con las profesionales del
Jardin Infantl Cofinanciado Raices una cartelera informativa la cual estara pegada en la
entrada del jardin para que las familias la puédan observar al ingreso, en la cual se

" somahzan los Protocoios de Salidas pedagogicas y Momentos de la prestacion del servicio
de transporie a los nifios y las nifias, de la unidad operatlva mv;tandolas ateneren cuenta
los items alli menmonados antes, durante y después de la salida pedagog;ca y el servicio
de fransporte de los nifios y nifias, es importante aclarar que se se resolvieron algunas
dudas que surgieron en el momento, dando claridad al tema.

A continuacion, se dan a conocer los items descritos en la cartelera, los cuales se
socializaron con el talento humano y con las familias y como evidencia se cuenta con el
registro fotografico, tanto de fas familias como del talento humano. -
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PROTOCOLO DE SALIDAS PEDAGOGICAS DEL JARDIN INFANTIL RAICES

OBJETIVO:

Determinar el paso a paso ante salidas pedagogicas salvaguardando la seguridad de
ios nifios y las nifas.

ALCANCE:

Con este protocolo se pretende que todas las actividades tengan una funcidon
determinada dentro del proceso pedagégico del Jardin Infantit Cofinanciado Raices, las
salidas pedagoégicas deben contribuir claramente al cumplimiento de los objetivos
previstos con los diferentes grupos de nifios y nifias, para esta salida debemos garantizar
las siguientes medidas de seguridad:

ANTES‘

.- :Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
< Secrelaria Distrital de Integracidn Social
- Teléfono: 3 27 97 97
Correo electrénico institucional: integracion@sdis.gov.co

. Verificar la forma de acceder al sitio, idéntificando puntos c!aves y cdmo prevenir

- accidentes durante el recorrido el dia de la salida. :

. Previamente se les comunicara a las familias a través de una c1rcuiar mformatlva
con finalidad de autorizar o no autorizar la salida de cada nifio-a, en la misma

contemplara fecha, hora, lugar y objetivo de la salida pedagdgica.

. Tener a la mano la pdliza de seguros vigente, teniendo en cuenta el nimero de

docentes a fin de que cada una-o tenga consigo una copia.

. Vincular a padres madres o cuidadores de manera voluntaria para el

acompanamiento de la salida.

Contar con un listado completo y legible de los teléfonos celulares y fijos de cada

uno de los padres madres o cmdadores de Ios nifos y niftas que amsten ala

actividad.

. Verificar el estado dei bottqum portatll y programar eI acompanante responsable

del mismo dentro de ia actividad “teniendo en cuenta la personal capacitado en

primeros auxilios”.

. Verificar que cada nifio y nifa cuente con su carné de identificacion.

. Se realizara previamente reflexién con las familias lo concerniente al porte de

ropa comoda “sudadera”.

ALCAwiA MAYOR
DE BOGOTA DC.




" S.'ede Principal; Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
. Secretaria Distrital de Integracion Social
oo Teléfono: 3 27 97 97

*

S
SECRETARTA DE IR
nTEGRACION SociaL | BOGOT/\

DE BOGOTA DL

FOR-GD-002-V2

. : R CONDICIONES DE ESTRUCTURA PARA LA ATENCION
PROTOCOLOS SALIDAS PEDAGOGICAS Y MOMENTOS DE LA PRESTACION DEL SERVICIQ DE
TRANSPORTE A LOS NINOS Y LAS NINAS

(TALENTO HUMANO- FAMILIAS)

Pagina 3 de 19

9. Contar con el squCiente numero de adultos por mnos y n:nas para realizar la

- salida. 5

10. Distribuir las responsabif;dades de cada una de las docentes y auxmares
pedagoégicas que estaran a cargo de los nifios y las nifias, de manera que quien
coordine la logistica de la salida tenga absoluta claridad sobre quiénes son los
responsables de cada grupo de nifios y nifias.

DURANTE:

Las docentes de cada nivel tendran a disposicion y facil ubicacion la carpeta en Ia cual
contemplara:

1. Directorio: el cual contiene: nombre del nifio o nifia, NUIP, RH, fecha de

nacimiento, nombre de padres ¢ cuidadores, y ntimeros de teléfono de contacto.

Directorio de emergencia: Nimeros de contacto de entidades prlnCIpaIes

Listado de asistencia por nivel. i : :

Carpeta de novedades de los nifios y las nifias.

Llevar a cabo acciones en pro de la seguridad de los nifios y nifias, organizacion,

conteo, y otros teniendo en cuenta cada grupo.

En caso de presentarse registro.de novedades [a maestra ubicada al interior

realizara la novedad para posteriormente ser firmada por la familia. -

7. Aprovechamiento del espacio desarrollando actividades encaminadas al proyecto

. pedagdgico donde se garantice que el grupo permanezca unido generando de

esta manera no perder de vista a los nifios y las nifas. '

8. Verificar que en el (los) vehiculo(s) de transporte destinado(s) para la
movilizacion de los nifios y las nifas no presenta sobrecupo y cada nifio o nifia
van cémodos en su puesto

abhwN

@

Con respecto alas personas adultas responsab!es

» Se debe destinar un niimero de adultos no inferior a uno por cada quince nifios y
nifias. Asignar funciones especificas a cada adulto responsable con el fin de
atender los eventos que se presente durante la salida: transporte, bano,
alimentacion, actividades, etc. Incluso previendo la ocurrencia de accidentes o
extravios.

.- Correo electrénico institucional: integracion@sdis.gov.co g o " ALcapia MAYOR
DE BOGOTA OC.
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"« "Realiza conteos frecuentes de los nifios y ninas sobre todo cuando cambian de
lugares (del Jardm Infantlt al bus de! bus ai iugar del [ugar aI bano aI comedor,
Cete)) :
o Portar un bothum para atenc;on de pnmeros auxrllos adecuada y
suficientemente dotado para 163 nifios y nifias.
« Indicar a los nifios y nifas el punto de encuentro y las personas a las que puede
acudir en caso de extravio.

Con respecto a los nifios y nifias:

« Elinformar por escrito a los padres y madres de familia el objetivo, la fecha, el -
lugar y el horario de la actividad.

« Solicitar una autorizacion por escrita de los padres de familia de los nifios y las
nifas, previa a la salida.

» Igualmente, cada nifio y nifia debe portar una escarapela con su nombre,
apellidos y grupo sanguineo, direccién teiéfono, de la vivienda nombre del Jardin
Infantil, direccion y teléfono, que los diferencie en cualquier lugar publtco y que
les facilite a los adultos responsabfes ublcarlos famlmente

Prestacion del servicio del transporte en caso de presentarse 0 requerlrse en las
sahdas pedagoglcas o :

. En caso de contratacmn de transporte este debe cumpllr estrictamente las
normas Nacionales y Distritales para el transporte de nifos y niftas menores de 6
afios y todas aquellas que sean aplicables.

« lgualmente, los adultos responsables deben velar por que se cumplan las
normas de seguridad y transito durante los recorridos. '

+ Entodos los casos ios adulios responsables deben verificar que al finalizar
cualquier recorrido no haya nifios y nifias en el bus (es frecuente gue los nifios y
nifas se queden dormidos y no se vean facilmente).

i éede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin

.Correo electronice institucional: integracion@sdis.qov.co E . ALG N_DEA MAYOR
a DE BOGOTA DC.
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Con respecto a los allmentos

. Deben observarse Eas mismas normas de mampulac;on y conservamon de
- alimentos que se especifiquen en el proceso de nutricion. S

« Evitar que los empaques de alimentos y bebidas sean de vidrio u otros
materiales riesgosos para los nifios.

» Adicionalmente, las preparaciones deben ser comodas de transporte conservar
y consumir y seleccionar alimentos gue no sean altamente susceptibles de
descomposicion.,

+ Debe preverse una mayor cantidad de liquido pues habituaimente su consumo
es alto en estas ocasiones.

_DESPUES:
- Con respecto a los lugares:

« Deben garantizarse el contacto y organizacion previa, para que todas las

medidas estéen dispuestas en el momento de la recep(:ion y durante la
~.permanencia de |os nifios y las nifias. .

« Las actividades deben ser acorde con la edad y cantadad de Ios mnos y Ias nifias
y con el objetivo pedagdgico de la salida.

» Deben proveerse las medidas de seguridad necesarias. acorde con las
caracteristicas fisicas de los lugares, por ejemplo, cercania de lagos, huecos,
alcantarillados, ascensos o descensos peligrosos, presencia de animales,
lugares abiertos o cerrados, efc.

« Es importante tener en cuenta que las medidas de segurrdad para cada sallda
deben extremarse y responder a [as particularidades de cada actividad.

« Por ningun motivo las salidas deben generar costos adicionales para las familias.

S 'Sede Prmc;pal Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
- Secretarla Distrital de Integracion Social

o Teléfono: 3 27 97 97 RS

. .Co_rr_eo electronico institucional: integracion@sdis.gov.co o R ALCALDIA MAYOR

o DE BOGOTA DC.




"Séde Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin = .
wroas o Gecretarfa Distrital de Integracién Social
ke Teléfono: 3 27 97 97

kod

R s i
SECRETARIA DE SEi
INTEGRACION SOCIAL BOGOT[\

ALcAmtA MAYOR
DE BOGOTA DC.

FOR-GD-002-v2

e T : CONDICIONES DE ESTRUCTURA PARA LA ATENCION
PROTOCOLOS SAL!DAS PEDAGOGICAS Y MOMENTOS DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE
IR "TRANSPORTE A LOS NINOS Y LAS NINAS
(TALENTO HUMANO— FAMILIAS)

' . 'Pagina 6 de 19

PROTOCOLO MOMENTOS DELA PRESTACiON DEL SERVICIO DE TRANSPORTE A LOS
' NINOS Y LAS NINAS DEL JARDIN !NFANTIL RAICES o

Este protocoio busca establecer medidas para garanhzar Ia segundad de Ios nifios y las
nifias, dentro y fuera del jardin, ninguna medida es excesiva, es importante que todo el
eqmpo de! Jardm infantil tenga clandad y onentamon suflcnante para actuar en caso de
presentarse alguna eventuahdad que atente en contra de Ia mtegrldad de los nifios y
nifias. Dentro de los procedimientos a tener en cuenta para garantizar Ia segur:dad de los
nifios y nifas durante este evento se encuentran los siguientes:
OBJETIVO: )
Establecer estrategias de seguridad, practicas pedagégicas y rutinas peh'sadas'desde fa
cultura preventiva Gue se deben desarrollar con el fin garantlzar fa segundad de los nifios
y[as mnas de[ Jardm Infantal Ratces il e
: Somahzar e tmp[ementar la estrategia de segur[dad de transporte de los nlnos y las nifias
del Jardin Ralces de manera segura que todo el personal def jardm infantil tenga
conommlento del procedtmlento y !os encargadoslas de su ejecu(:[on cuenten con tofal
claridad. : :
- PROCEDIMIENTO:
Contratar el semmo con una entldad o pamcular acredltado y autonzado por la autoridad

""competente TP RTIEE i e
¢ Solicitar la documentacion pertmente al conductor(a) ([denttf icacion, Licencia de

'. 'conduccmn y Certificado Judicial wgente) de acuerdo con la normatnndad vigente.

AdlCi_onalment_e verificar que porta la res_pectlva_ Tarjeta de operamén, SOAT vigente,
cerlificado de revisién técnico-mecénica, certificado de emi_sic')n de G_ases, p_élizas d_e

. :.:'._(;o{reo slectronico institucional: integracion@sdis.qov.co &1l i e e ALCALD!AMAYOR

. bE soeorA nc;
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. "re'sponsabilidad civil contractual y extracontractual del vehiculo que presta el
servicio. Para esto puede disefiarse un formato de lista de chequeo que permita la
actualizacién permanente.

« Asighar una monitora de transporte, mayor de edad, quien se encargara del
acompafiamiento a los nifios y nifias durante el respectivo trayecto.

» Solicitar y verificar la documentacién de [a monitora. En caso de ser suministrada
por la empresa contratada, verificar la informacion.

» Verificar que el automotor cumple con la normatividad vigente de la autoridad
competente en fo que respecta al equipo de carretera y otras normas de seguridad
necesarias para su desplazamiento. Para ello tenga en cuenta el Decreto 174 de
2001 “Por el cual se reglléifhénta el Servicio Publico de Transporte Terrestre
Automotor Especial”’ del Ministerio de Trén’s‘porte y el Acuerdo 281 de 2007 “Por

~el cual se dictan normas de transﬁo para Ia protecmon de nifios y jovenes en el
Distrito Capital” del Concejo de Bogota

* Verificar el cumphmlento de los siguientes requlsnos a los cuales estan obligados

los vehiculos dedicados al transporte escolar:
*Dispositivo sonoro para control de exceso de velocidad. El dispositivo debe
encender las alarmas sonoras y luminosas cuando el vehiculo alcance una
velocidad de 61 km/h y mantenerlas encendidas hasta cuando el vehiculo
disminuya a una velocidad de 59 km/h. * Una calcomania con nimeros telefonicos
‘para informar en caso de exceder la ve!_oci'dad..'* Comunicacién bidireccional:

celular, Avantel, radio.

- Correo elecirénico institucional: integracion@sdis.gov.co - ' ' ' " ALCALDIA MAYOR
o DE BOGOTA DC.
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*Tener impreso en lugar visible la leyenda “;COMO CONDUZCO? LLAMAR AL
TELEFONO 3649464_-'6__:1__95?_', que 'ICcirrespon_d_e al ntmero para atender las
solicitudes relacidnadas con Transpofte Escolar. *El logo simbolo de transporte
escolar, consistente en lineas oblicuas intercaladas en tonos amarilio y negro, el
cual se ubica en la parte trasera. * Identificacion del Jardin infantil. *Luces
delanteras encendidas durante la prestacion del servicio.

+ Realizar el respectivo entrenamiento a [a monitora del recorrido, teniendo en
cuenta: *Sentido del rol de acompafiamiento. *Criterios de recibimiento y entrega
de los nifios y nifias, haga enfasis en la importancia de cerciorarse que cada nifio

Y cada runa quede en compama de[ aduito responsable autonzado para ello. En

" 'r_caso de no encontrar la persona autorizada de FEC[bII' el nifio o nma este o esta
'.debe ser. devuelto al Jardm mfantlt prewa comunlcamon a Ia directora del mismo.

'::Por nmgun motlvo los nmos o las nlnas pueden permanecer solos o} soEas
*Instrucmones sobre cémo proceder en caso de devolver un nifio o nifia al Jardin
‘infantil y no_encontrar quien se encargue de acompafiamiento. *Entregar el
directorio del Jardin infantii que co_r_xtenﬁ_pl_e los nimeros celulares de la directora y
docentes. | SR

. Vertflcar gue el vehaculo dlspone de un equipo de comunicacién (radioteléfono,

-celular o beeper) que permita _tener_. ias mano_s_llb_res para conducir, el cual debe
tener dlspombte en todo momento el conductor dei veh;culo para que se
'_comumque oportunamente en caso de presentarse alguna eventualldad que le

afecte Ia opt:ma prestamon cfel servscno

: 'Sede Pﬂnc:lpal Carrera 74 32 12/C|udadefa San Mamn e e
i Secretarfa Distrital de Integracion Social
wicocTeléfono: 327 97 97 _ AT _ : R :
C__orr_go electronico institucional: integracion@sdis.gov.co - S R R SRR ALCALD&A MAYOR
o : - DE BOGOTA DC.
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» Establecer una eva[uacwn semestral de ia prestacmn del serwc:o en eI que
_:pamc:pen Ios nmos y las nmas ios padres madres cu1dadores y !as personas de
_ -.'ﬁ;f._su eqmpo que hayan tenldo contacto con Ia prestamon del serwclo A
n é_-_"_'_Real:ce los ajustes que sean necesanos con base en !os resultados de la
| "-"_'-._"'evaluamon de la prestaczon del serwcno L e | |
. Tenga presente e mforme a Ios padres- madres 0 cutdadores que eI Jardm mfantl!
_se hace responsab[e de Ia segundad de !os mnos y las mnas SIempre y cuando el

- 'serwcm de transporte sea contlatado dlrectamente a traves del mlsmo Jardm

s Enfantll

'Iéed_e Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
‘Secretarfa Distrital de Integracion Social

- Correo electrénico institucionat; integracion@sdis.qgov.co S ' ’ ' o ALCALDIA MAYOR
T : DE BOGOTA DC.
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'EVIDENCIAS:

Sede Prmmpai Carrera 7 # 32 12 / Crudade!a San Martin
“*.+Secretaria Distrital de Integracién Somal n
. Teléfono: 3279797 - - : S e R -

_Correo electrénico mstntuc;onal |nteqra(:!on@sdis GOV.CQ 1t R P RS T E 'ALCALD#AMAYOR
i ' DE BOGOTA DC.
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Compromisos | Responsables - Fecha de Ejecu_ci__c’;n .

En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tipo de Firma

Nombres y Apellidos Dependencia

vinculacidon
Profeéional en atencidn a . , , h/
HELENA HOYOS | ebley Jardin Infantil, Raices w3 Helere, f’%)({ai A.
X _ Profesional en atencion a . .
MARCELA BURGOS Primera Infancia. Jardin Infantil. Raices -)ff)
Profesional en atencién a . . . -
. -
DAMIELA SANCHEZ Primera Infancia. Jardin Infantil. Raices /L 4 "fﬁ?ﬁktc i
Profesional en atencion a Jardin Infantil. Raices ) 9
CLAUDIA SUAREZ Primera Infancia. ' (‘ % v QZ/.‘((Z_
- Profesional en atencidn a Jardin Infantil. Raices /
JAZMIN NUATEZ Primera Infancia. J fﬂﬁwﬂaﬁj{)
Profesionat en atencién a Jardin Infantil. Ralces § y . -
HELENA RAMIREZ Primera Infancia. 'Afﬁ ¢ N)Q"“ 4
Profesional en atencién a Jardin Infantil. Raices _
KATERINE GAUND?W______ Primera Infancia. h\ﬂ\ép (M ONPPG .
LEIDY PEREZ Profes;onal en atencmn a Jardin Infantil. Raices .
Primera Infancia. e} ye
Profesional en atencion a Jardin Infantil. Raices A
XIMENA GARCIA Primera infancia. WoHD) ;{
Profesionat en atencién a Jardin Infantil. Raices /
SANDRA DUQUE Primera infancia. : C :),gem)ﬂ )
Profesional en atencion a Jardin infantil. Raices
BLANCA MOSQUERA Primera Infancia. g/ tf/@&%tﬁ%fé’f(
PATRICIA ACEVEDO Auxﬂgar en gatencpn a Jardin Infantil. Raices ) A |
primerd infancia - 1CCL TSP
Auxiliar en atencidn a Jardin Infantil. Raices -
DAYANNA GAMBA primera infancia D‘%“a“"\g}’@ ’

. Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin

. Teléfono: 3 27 97 97

Secretaria Distrital de Integracién Social

o 'ALCALDEA MAYOR
DE BOGOTA DG,

Correo electrénico institucional: integracion@sdis.qgov.co
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IVON ROMERO . Auxiliar en atencién a Jardin infantil. Raices
: primera infancia
“MARTHA SAENZ - Asistente administrativa Jardin Infantil. Raices . .-

o NOHORAPEDRAZA - . . Responsable del servicio . . _Jardin infantil. Raices
R _Elaborado por: Leidy Yadira Perez, Profesional en atencion en pnmera mfanc;la ;o

: Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadeta San Martin .-~ L
:Secretaria Distrital de Integracion Social :

i Teléfono; 3 27 97 97 O o
i Correo electrénico institucional: integracion@sdis.gov.co *ALCALDIA MAYOR
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